
 
 

Assistant(e) Commercial(e) en CDD 
 
Lieu : Rouen, France   
Type de contrat Contrat à Durée Déterminée (CDD)   
Secteur Centre de Formation en Alternance   
Appartenance CCI Rouen Metropole 
 
Description du poste  
 
En tant qu'assistant(e) commercial(e) en CDD au sein de notre centre de formation 
appartenant à la CCI Rouen Metropole, vous jouerez un rôle clé dans le soutien de notre 
équipe commerciale. Vous serez impliqué(e) dans divers aspects du processus commercial, 
contribuant ainsi à notre croissance continue et à notre succès. 
 
Responsabilités  
 
- Assister l'équipe commerciale dans la gestion quotidienne des activités administratives et 
opérationnelles. 
- Participer à la prospection de nouveaux clients et partenaires potentiels. 
- Contribuer à la gestion des dossiers de candidature et à l'organisation des sessions de 
recrutement. 
- Suivre les dossiers clients et assurer un suivi régulier pour garantir la satisfaction et 
fidélisation. 
- Collaborer avec les différents départements pour assurer une communication fluide et 
efficace. 
- Effectuer des tâches administratives telles que la rédaction de rapports, la gestion des 
courriers électroniques et le traitement des appels téléphoniques. 
 
Qualifications  
 
- Diplôme d'études secondaires (Bac) ou équivalent requis. 
- Première expérience dans un rôle administratif ou commercial est un atout. 
- Fortes compétences en communication verbale et écrite. 
- Capacité à travailler de manière autonome et en équipe. 
- Maîtrise des outils informatiques, notamment MS Office. 
- Dynamisme, rigueur et sens de l'organisation. 
 
Conditions du poste  
 
- Contrat à Durée Déterminée (CDD) avec possibilité de renouvellement. 
- Salaire compétitif selon profil et expérience. 
- Environnement de travail stimulant au sein d'une équipe dynamique et engagée. 
 



 
 
Si vous êtes passionné(e) par le domaine de la formation en alternance et que vous 
souhaitez contribuer à l'essor de notre centre de formation, rejoignez-nous en tant 
qu'assistant(e) commercial(e).  
 
Envoyez votre CV accompagné d'une lettre de motivation à coralie.routier@ifa-rouen.fr 
 
Nous attendons avec impatience de travailler avec un talent motivé et ambitieux pour 
atteindre nos objectifs commerciaux et académiques. Rejoignez-nous dès aujourd'hui pour 
faire partie de cette aventure enrichissante ! 
 


